KJØREPLAN FOR REVISJON AV EMNER FOR STUDIEÅRET 2006-2007  IPT

	Dato
	Aktivitet
	Utfører 
	Deadline

	8.des. 05
	Oppstartsmøte Inka, Anita, Terje- fordeling av roller og oppgaver + gjennomgang kjøreplan
	Terje
	8. des. 05

	8.-13. des.05
	Lag felles infoskriv til faglig ansvarlig vedr. emnerrevisjonen
	Terje
	13. des. 05

	8.-15. des. 05
	a. Skriv inn faglig ansvarlig /timelærer i liste over aktive emner 2006-2007 

b. Sjekk med instituttleder at lista er komplett og korrekt

c. Ta ut emnebeskrivelse for 2005-2006 fra Internett for hvert enkelt emne (wordformat)

d. Send en mail til hver enkelt faglig ansvarlig vedlagt infoskriv + emnebeskrivelse.
	Anita for bachelor-/årskurs-emner

Inka for master-emner
	15. des. 05

	15.des. - 10. jan.
	Senest 10. januar :

Tilbakemelding fra faglig ansvarlig til Terje pr. mail om eventuell avslutting /oppretting, oppsplitting /sammenslåing av emner .  Terje videresender til Svein.

 -  mal for oppretting av nytt emne sendes fra Terje til de som melder behov om dette
	Faglig ansvarlig
	10. januar

	15. des.05 - 18.jan. 06
	Senest  18.  januar:

Levering av emnebeskrivelse  slik den faglig ansvarlige vil ha den   med rettinger på papir med rød penn, datert og signert fra faglig ansvarlig.

Bachelor - emnene leveres direkte til Anita

Master - emnene leveres direkte til Inka 
	Den aktuelle faglig ansvarlige for emnet
	18. jan 06

	15. des.05 – 27. jan. 06 
	Inka/Anita utfører administrativ kvalitetskontroll av den enkelte emnebeskrivelse -  sjekk mot NOKUT-malen + sjekk at alle punkter i ”Internettmalen” er fylt ut.  Gå etter behov i dialog med den aktuelle faglig ansvarlige til alt er komplett og korrekt for den enkelte emnebeskrivelse.

Lever etter hvert til Terje når alt er ok for det enkelte emne. Terje videresender til Svein.
	Anita for bachelor-/årskurs-emner

Inka for master-emner
	27.jan.06

	
	Behandling i instituttets programutvalg
	Terje / Svein
	3. febr. 06

	
	Oversending av signerte og daterte emnebeskrivelser og studieprogram til kvalitetsutvalget
	Svein
	8.febr.06

	20.febr.06
	Kvalitetsutvalget behandler emner og studieprogram
	
	

	21.febr. – 31. mars 06
	a. Registrering av emner i FS

b. Faglig ansvarlig sjekker sitt emne på foreløpig nettsted og gir tilbakemelding til Anita/Inka om at alt er OK/ ev. nødv. feilrettinger

c. Siste feilretting foretas av Anita/Inka
	Anita for bachelor-/årskurs-emner

Inka for master-emner
	1. april 06


